GAUDEAMUS
zariadenie komunitnej rehabilitacie
Mokrohdjskacesta 3, 84512 Bratislava

Smernica

o opatreniach suvisiacich s oznamovanim protispolocenskej
¢innosti
v GAUDEAMUS - ZKR



Bratislava, m4j 2015

Vsulade so zidkonom ¢. 307/2014 Z. z. o opatreniach suvisiacich s oznamovanim
protispolocenskej ¢innosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov

vydavam

Smernicu

o opatreniach suvisiacich s oznamovanim protispolo¢enskej ¢innosti
v GAUDEAMUS - ZKR

CL1

Uvodné ustanovenia

1. GAUDEAMUS — ZKR je rozpoctovou organizaciu s pravnou subjektivitou, zriadeny
Bratislavskym samospravnym krajom (d’alej len ,,BSK).

2. Na ucely tejto smernice je GAUDEAMUS - ZKR orgdnom verejnej moci s poctom
100,5 zamestnancov.

ClL2
Vymedzenie zakladnych pojmov

1. Oznamovatelom sa rozumie osoba, ktora sa  vsuvislosti svykonom svojho
zamestnania, postavenia alebo funkcie dozvedela o zavaznej protispolocenskej
¢innosti a urobila o tom v dobrej viere ozndmenie.

2. Za oznamovatela sa povazuje aj oznamovatelovi blizka osoba, ak je
v pracovnopravnom vztahu alebo obdobnom vztahu k GAUDEAMUS - ZKR.

3. Oznamenim je uvedenie skuto¢nosti, o ktorych sa fyzickd osoba dozvedela v stuvislosti
s vykonom svojho zamestnania, postavenia alebo funkcie a ktoré mézu vyznamnou
mierou prispiet’ k objasneniu zédvaznej protispolocenskej ¢innosti alebo zisteniu alebo
usvedceniu jej pachatela.

4. Protispolocenska ¢innost’ je protipravne konanie ktoré je:

- niektorym ztrestnych c¢inov verejnych Cinitelov, korupcie, machinacie  pri
verejnom obstardvani alebo poSkodzovani  finanénych zaujmov Europskych
spolocenstiev,



- trestnym ¢inom, za ktory trestny zédkon ustanovuje trest odiatia slobody s hornou
hranicou trestnej sadzby prevysSujucou tri roky,

- spravnym deliktom, za ktory mozno ulozit pokutu s hornou hranicou vyske
najmenej 50 000 eur.

5. Podnetom sa rozumie:

a. oznamenie vratane anonymného oznamenia (za anonymné podania, podnet,
oznamenia sa povazuju tie, v ktorych nie je uvedené meno, priezvisko a adresa
pobytu osoby, ktora ho podava),

b. neanonymné podanie fyzickej osoby o protispolocenskej ¢innosti ako zdvaznej
protispoloCenskej Cinnosti, o ktorej sa dozvedela v stvislosti s vykon svojho
zamestnania, povolania, postavenia alebo funkcie.

6. Konanie v dobrej viere sa rozumie konanie osoby, ktord vzhl'adom na okolnosti, ktoré
si jej zname, a vedomosti, ktoré vtom Case md, je presved¢ena o pravdivosti
uvadzanych skuto¢nosti. V pochybnostiach sa konanie povazuje za konanie v dobrej
viere, kym sa nepreukéze inak

CL3
Vybavovanie podnetov

1. Osoba, ktord zodpovedd za vybavovanie podnetov podla tejto smernice je
»zodpovedna osoba®. Zodpovednou osobou v GAUDEAMUS - ZKR je Ing.Buckova
Jana.

2. Zamestnanci GAUDEAMUS - ZKR su o zodpovednej osobe a obsahu tejto smernice
informovani na néstenke:

,»0znamy manazmentu‘ na 1. prizemi B bloku, Mokrohdjska cesta 3,

3. Ulohu zodpovednej osoby na Urade BSK plni hlavny kontrolr.

Cl 4
Podavanie podnetov

GAUDEAMUS - ZKR je povinny prijat’ kazdy podnet. Oznamovatel’ méze podavat
podnety :
a) pisomne:
osobne do rak zodpovednej osoby alebo riaditelovi GAUDEAMUS - ZKR
na adresu GAUDEAMUS — ZKR, Mokrohajska cesta 3, 845 12 Bratislava
na e- mailova adresu: sekretariat@mokrohajska.sk
do schranky na podnety, ktord je umiestnena na stene pri dverach personalistkyb)

ustne :
zodpovednej osobe alebo riaditelovi GAUDEAMUS - ZKR do zdznamu.



CL5
Preverovanie podnetov a opravnenia zodpovednej osoby

Na preverovanie podnetov je prisluSnd zodpovedna osoba uréena riaditelom
GAUDEAMUS - ZKR podrl'a bodu 3.2.

Pri preSetrovani podnetu sa vychddza zjeho obsahu, bez ohladu na jeho
oznacenie.

Ak z obsahu podania vyplyva, ze podnetom je iba Cast’ tohto podania, podl'a tohto
predpisu sa preSetri len prislusna ast’ podania. Zvys$né Casti podania sa vybavia podl'a
prislusného vseobecne zavdzného pravneho predpisu (napr. zékon ¢. 9/2010 Z. z. o
staznostiach).

Pokial' z obsahu podania vyplyva, Ze nejde o podnet podla tejto smernice, ale na
vybavenie podania je prislusny iny organ, zodpovednd osoba podanie bezodkladne
postupi tomuto organu. O tejto skutocnosti thned’ informuje podédvatel’a podania.

GAUDEAMUS - ZKR zastiipeny zodpovednou osobou je povinny preverit podnet do
90 kalendarnych dni od prijatia podnetu. V oddévodnenych pripadoch moze
zodpovedna osoba lehotu uvedent v tomto bode prediZit, najviac o 30 dni. O tejto
skutoénosti a dovode predizenia lehoty je povinna  bezodkladne informovat’
podavatela podnetu, s vynimkou anonymného podnetu. Celkova lehota preverovania
podnetu nesmie presiahnut’ 120 dni od prijatia podnetu.

V pripade potreby doplnenia alebo spresnenia tidajov uvedenych v podnete zodpovedna
osoba bez zbyto¢ného odkladu vyzve podavatela podnetu na jeho doplnenie alebo
spresnenie s ur¢enim lehoty na uskutoc¢nenie tohto tkonu.

Ak podnet smeruje voci konkrétnemu zamestnancovi alebo Statutdrnemu zastupcovi
zamestnavatela (d’alej len ,,dotknutd osoba‘®), zodpovednd osoba bez zbytocného
odkladu oboznami dotknuta osobu s obsahom podnetu a umozni mu vyjadrit’ sa k nemu
a predlozit’ doklady, pisomnosti alebo iné informacie potrebné na spol'ahlivé preverenie
veci. Pri oboznamovani s obsahom podnetu je zodpovedna osoba povinna dbat’ na
zachovanie ml¢anlivosti o totoznosti podavatel'a podnetu a na ochranu osobnych udajov
podla zakona ¢. 122/2013 Z. z. V pripade, ze z informadcii, ktoré su sucast'ou alebo
prilohou podnetu, mozno vyvodit’ totoznost' podavatel'a podnetu, zodpovednd osoba
s takymito informéaciami dotknuti osobu neoboznami, ale vyzve ju na uvedenie, resp.
predlozenie skuto¢nosti nevyhnutnych na spol'ahlivé preverenie podnetu.

Zodpovedna osoba je opravnena v potrebnom rozsahu pisomne vyzvat poddvatela
podnetu, zamestnavatel'a, dotknutého zamestnanca alebo Statutarneho zastupcu na
spolupracu pri preverovani podnetu spolu s ur€enim primeranej lehoty na poskytnutie
sucinnosti.

O vysledku preverenia podnetu spise zodpovednd osoba pisomny zdznam, v ktorom
zhrnie skutocnosti uvedené v podnete, vyjadri sa ku kazdej skutocnosti z hladiska
preverenia pravdivosti tvrdenych skuto¢nosti a posudenia ich pravnej relevancie vo
vztahu k moznému naplneniu prvku protipravnosti.
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Pred vyhotovenim zaznamu o vysledku preverenia podnetu zodpovednd osoba umozni
podavatel'ovi podnetu vyjadrit' sa k zistenym zaverom. Pokial' podédvatel podnetu
uvedie nové skutocnosti alebo so zistenymi zavermi nesthlasi, zodpovedna osoba sa
musi s tymito skutocnostami a nesthlasnymi namietkami vysporiadat’ v pisomnom
zdzname o vysledku preverenia podnetu s uvedenym, ¢i su tieto skuto¢nosti a namietky
opodstatnené.

Vysledok preverenia podnetu vo forme pisomného zaznamu je zodpovednd osoba
povinna zaslat’ podavatel'ovi podnetu najneskor do 10 dni od jeho preverenia.

Zodpovedna osoba a jej zamestnavatel’ su povinni zachovavat’ ml¢anlivost’ o totoznosti
podavatela podnetu.

Z preverovania podnetu je zodpovednd osoba vynatd v nasledujtcich pripadoch:
- ak podnet smeruje priamo voc¢i zodpovednej osobe,

- ak st vpodnete uvadzané skutoCnosti, ktoré mozu viest k pochybnostiam
o nezaujatosti zodpovednej osoby vzhl'adom na vztah zodpovednej osoby
k preverovanej veci, k podavatel'ovi podnetu alebo k inym dotknutym stranam,
ktorych sa podnet tiez priamo alebo nepriamo dotyka.

Podanie podnetu sa nesmie stat’ podnetom ani dévodom na vyvodzovanie dosledkov,
ktoré by podavatel'ovi podnetu spdsobili akukol'vek ujmu.

Pokial’ sa v pripade preverovania podnetu preukaze, Zze doSlo k spachaniu trestného
¢inu, zodpovedna osoba je tuto skutocnost povinnd oznamit organom c¢innym
v trestnom konani.

CL 6
Evidovanie podnetov

Zodpovedna osoba je povinna viest’ evidenciu podnetov, v ktorej zaznamendvaji
nasledujuce udaje:

a. datum dorucenia podnetu,

b. meno, priezvisko a adresa pobytu podavatel'a podnetu; v pripade anonymného

podnetu sa uvedie poznamka ,,anonymny podnet*,

c. predmet podnetu,

d. vysledok preverenia podnetu,

e. datum skoncenia preverenia podnetu.
Kazdy novoprijaty podnet je zodpovedna osoba povinnd bezodkladne zaevidovat
v evidencii podnetov pod ¢islom podnetu, ktory pozostava z poradového cisla jeho
dorucenia a roku dorucenia (napr. 1.2015).

Zamestnavatel’ je povinny udaje uvedené v odseku 1 uchovavat' v evidencii podnetov tri
roky odo dila doru¢enia podnetu.



CL7

Zachovavanie mléanlivosti

1. Na ucely vedenia evidencie podnetov je zamestnavatel' opravneny spracuvat’ osobné
udaje uvedené v podnete v rozsahu: meno, priezvisko a adresa pobytu podavatela
podnetu.

2. Zamestnavatel' je opravneny bez suhlasu dotknutej fyzickej osoby spractivat’ osobnu

udaje:
a.

ktoré uz boli zverejnené v stlade so zdkonom a prevadzkovatel ich naleZzite
oznacil ako zverejneng,

ktorych spractivanie je nevyhnutné na ochranu prav a pravom chranenych
zdujmov prevadzkovatel’a alebo tretej strany, najma osobné udaje spracuvané v
ramci ochrany majetku, finanénych alebo inych zaujmov prevadzkovatela a
osobné¢ tudaje spracivané na zabezpecCenie bezpecCnosti prevadzkovatela
prostrednictvom kamier alebo obdobnych systémov; to vSak neplati, ak pri
takomto spractivani osobnych udajov prevazuji zakladné¢ prava a slobody
dotknutej osoby, ktoré podliehaji ochrane podl'a tohto zdkona,

spracivanie osobnych udajov je nevyhnutné na splnenie ddélezitej wlohy
realizovanej vo verejnom zaujme alebo

ide o osobitné kategdrie osobnych udajov, ktoré dotknutd osoba sama zverejnila
alebo su nevyhnutné pri uplatiiovani jej pravneho naroku.

CLS8

Zaverefné ustanovenia

Této smernica nadobuda pravoplatnost’ diiom vydania.

V Bratislave diia 26. maja 2015

PhDr. TvaroZek Stefan

riaditel’



